
 

م 2020الخطة الزمنية لبرنامج الفرسان                                     

 ملاحظات عنوانه/نوعه تاريخه النشاط م

  كان خلقه القرآن 07/01 محاضرة  1
  لقاء تربوي 14/01 استضافة 2

  كٌف تبنً فكراً اٌجابٌاً  17/01 دورة 3

  ثقافٌة/ترفٌهٌة 20/01 مسابقة 4
  لقاء توعوي 13/02 استضافة 5

  الصلاة هً الحٌاة 26/02 محاضرة 6
  مهارة التعامل مع الآخرٌن 04/03 دورة 7

  مهارة حل المشكلات 11/03 دورة 8

  بر الوالدٌن 17/03 محاضرة 9
  لقاء تربوي 25/03 استضافة 10

  كٌف أحمً نفسً ؟ 01/04 دورة 11

  مهارة التفوق الدراسً 08/04 دورة 12
  احترام الكبٌر 16/04 محاضرة 13

  فائدة التقنٌة 22/04 دورة 14

  العطاء للوطن 29/04 استضافة 15
  كٌف تبنً فكراً اٌجابٌاً  07/05 دورة 16

  مهارة التعامل مع الآخرٌن 14/05 دورة 17

  القرآن سر النجاح 20/06 محاضرة 18
  حركٌة 28/06 مسابقة 19

  مهارة حل المشكلات 05/07 دورة 20

  الصدٌق الصالح 10/07 محاضرة 21
  كٌف أحمً نفسً 19/07 دورة 22

  مهارة التفوق الدراسً 24/07 دورة 23

  التوبة 20/08 محاضرة 24
  فائدة التقنٌة 10/08 دورة 25

  لقاء تربوي 13/08 استضافة 26

  وإنك لعلى خلق عظٌم 16/08 محاضرة 27
  ثقافٌة 19/08 مسابقة 28

  القرآن منهاجنا 23/08 محاضرة 29
  لقاء توعوي 27/08 استضافة 30



 

 

 

 مهام فريق عمل مشروع الفرسان

 هامالم المسمى الاسم م

 المشروع مشرف  1

  ومتابعة تنفٌذهالتخطٌط والتنظٌم والاشراف الكامل على المشروع - 
 وإبلاغ رئٌس القسم عن أي صعوبات معالجة الأخطاء بالمشروع - 
 رفع التقارٌر الدورٌة  لرئٌس القسم . - 
 اعتماد تصامٌم التقرٌر الختامً ومتابعته حتى الطباعة .- 
 متابعة النشر واعتماد المحتوى مع مسإول الإعلام .- 
وتوفٌر  تزوٌد قسم الموارد المالٌة بتقرٌر ختامً للمشروع- 

 متطلباتهم الخاصة بالمشروع .
بعد  ومتابعة تسلٌمها للمتعاونٌنرفع المكافآت التحفٌزٌة للإدارة - 

 اعتمادها .
 التؤكد من تنفٌذ كل نشاط .- 
 لنماذج المخصصة وبالمدة المحددة وفق ا لرئٌس القسمرفع التقارٌر - 
 تهٌئة القاعة بالتنسٌق مع المسإول بالدار والتؤكد من الصوتٌات- 

 والتقنٌات
 التؤكد من التغطٌة الإعلامٌة للنشاط .- 

 منسق  2
 التنسٌق مع المحاضرٌن والمدربٌن .- 
التنسٌق مع العاملٌن بالدار بشؤن مواعٌد النشاط وابلاغهم أول - 

 بؤول عن أي مستجدات أو تغٌٌرات .
 المشروع . ورفعها لمشرف جدولة التنسٌقات- 

الضٌافة اللازمة ونظافة القاعة وترتٌب الاستقبال وتوفٌر  مسؤول الخدمات  3
 الحجوزات وتوفٌر المواصلات اللازمة للضٌف ومكان الإقامة .

 اعلامي  4

 تغطٌة المناشط وتوثٌقها وحفظها فً أجهزة قسم الإعلام بالمكتب .- 
كخبر عبر مواقع التواصل الاجتماعً للمكتب بعد   نشر المناشط- 

 اعتماد المحتوى من مدٌر المشروع .
حفظ نسخة من التغطٌات على ملف المشروع بالشبكة الخاصة - 

 بالمكتب .
 تزوٌد المصمم بالمواد اللازمة لعمل التقرٌر الختامً للمشروع .- 

 


